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EDUCAMOS DESDE LA PEDAGOGIA DEL AFECTO, EN LA CONSTRUCCION DE LA PAZ Y EL PROGRESO DE OTANCHE 

“CONSTRUYENDO ARMONÍA ESCOLAR” 
MESA DE CONCILIACIÓN DE AULA     ACTA  No ____ 

Siendo las: _______del día: _________ del mes: _______  de: _____ se reunieron los integrantes de la mesa 
de conciliación de aula del curso: _________convocados por el director(a) de grado  con el  objetivo de 
analizar las dificultades disciplinarias y/o académicas que presenta el estudiante: _____________________ 
_____________________________________ para  buscar acciones de mejoramiento que ayuden a 
solucionar dichas dificultades, garantizar el éxito escolar, la convivencia y los derechos humanos. 
 
La reunión se llevó a cabo con la siguiente agenda: 
1-Saludo: conciliador 
2-Lectura de los pactos de aula: secretario(a) 
3-Lectura del observador del estudiante: director(a) de grado 
4-Análisis de la situación que presenta el estudiante por el(a) conciliador y docente. 
5-Compromisos: estudiante, compañeros, director de grado y conciliador 
6-Intervención del estudiante 
7-Fecha de verificación de compromisos adquiridos en mesa de aula  
 
DESARROLLO DE LA AGENDA 
1-Saludo._________________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________________ 
2-El secretario(a) realizó la lectura de los pactos de aula   
3-El director(a) de grado realizó lectura del observador del estudiante, para determinar los casos de 
incumplimiento de los pactos de aula y del manual de convivencia encontrándose las siguientes 
situaciones: 

Irrespeto a docentes  Irrespeto a compañeros  Evasiones   

Agresión física   Intimidación  Conductas sexuales inapropiadas  

Llegadas tarde  Daño a bienes de la I.E  Hurto   

Inadecuado uso del uniforme  Otros:  

4- El conciliador junto con el docente por medio del diálogo realizan un análisis de la situación que 
presenta el estudiante para conllevarlo  a identificar las causas  de su comportamiento y a la aclaración de 
las situaciones en las que se ha visto involucrado: ___________________________________________ 
_________________________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________________ 
5-Teniendo en cuenta el análisis anterior se procedió a asumir compromisos: 
ESTUDIANTE: ____________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________________ 
COMPAÑEROS____________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________________ 
DIRECTOR DE GRADO_____________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________________ 
CONCILIADOR___________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________________ 
OTROS: _________________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________________ 
6- Intervención del estudiante: _______________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________________  
7-Fecha de verificación compromisos adquiridos en mesa de aula: _______________________ 
Siendo las   ____________  se terminó la reunión y en constancia firman: 
 

CARGO NOMBRE FIRMA 

Estudiante   

Conciliador   

Director de grado   

Representante de aula   

Secretario(a)   
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EDUCAMOS DESDE LA PEDAGOGIA DEL AFECTO, EN LA CONSTRUCCION DE LA PAZ Y EL PROGRESO DE OTANCHE 

“CONSTRUYENDO ARMONÍA ESCOLAR” 
 

MESA DE  VERIFICACIÓN DE AULA     ACTA  No ____ 
Siendo las:  ___  del día:   ______del mes: _______de:_______se reunieron los integrantes de la mesa de 
conciliación de aula del curso _____  convocados por el director(a) de grado  con el  objetivo de 
VERIFICAR los compromisos y acciones de mejoramiento para superar las dificultades disciplinarias y/o 
académicas asumidos en la mesa de aula realizada el día ____de________ de _______ al estudiante: 
_________________________________________________________  
  
La reunión se llevó a cabo con la siguiente agenda: 

1. Saludo: conciliador 
2. Lectura del observador del estudiante, para determinar cumplimiento de los pactos de aula y del 

manual de convivencia después de la fecha de realización de  la mesa de aula. 
3. Lectura y verificación de compromisos adquiridos por compañeros de aula:  
4. Lectura y verificación de compromisos adquiridos por el director de grado:  
5. Lectura y verificación de compromisos adquiridos por el conciliador: 
6. Lectura y verificación de  otros compromisos 
7. Lectura y verificación de compromisos adquiridos por el Estudiante: 
8. Intervención  del estudiante: 
9. Nuevos compromisos del estudiante. 
10. Proposiciones y varios 

 
Desarrollo de la agenda 

1. Saludo: _________________________________________________________________________ 
2. Lectura del observador del estudiante, para determinar cumplimiento de los pactos de aula y del 

manual de convivencia después de la fecha de realización de  la mesa de aula: 
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________ 

3. Lectura y verificación de compromisos adquiridos por el director de grado: 
_____________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________ 

4. Lectura y verificación de compromisos adquiridos por compañeros de aula: 
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________ 

5. Lectura y verificación de compromisos adquiridos por el conciliador:_________________________  
 

 
6. Lectura y verificación de  otros compromisos:-

_________________________________________________________________________________ 
7. Lectura y verificación de compromisos adquiridos por el Estudiante: 

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________ 

8. Intervención del estudiante:__________________________________________________________  
_____________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________ 

9. Nuevos compromisos del estudiante:_________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________ 

 
10. Proposiciones y varios:-

_____________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________ 
 

 Siendo las________se terminó la reunión y en constancia firman: 
 

CARGO NOMBRE FIRMA 

Estudiante   

Conciliador   

Director de grado   

Representante de aula   

Secretario(a)   
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EDUCAMOS DESDE LA PEDAGOGIA DEL AFECTO, EN LA CONSTRUCCION DE LA PAZ Y EL PROGRESO DE OTANCHE 

“CONSTRUYENDO ARMONÍA ESCOLAR” 
MESA DE CONCILIACIÓN DE SEDE 

 
ACTA  No ___ 

 
Siendo las: 3.00 pm del día:  treinta y uno de  (31)   del mes de julio de 2018  se reunieron los integrantes de la 
mesa de conciliación de sede, convocados por coordinación con el  objetivo de analizar los casos especiales por 
incumplimiento  de compromisos adquiridos durante el proceso disciplinario  y buscar acciones de mejoramiento 
que ayuden a solucionar dichas dificultades, garantizar el éxito escolar, la convivencia y los derechos humanos del 
estudiante _______________  del grado  _____________-  
 
La reunión se llevó a cabo con la siguiente agenda: 
 
1. Saludo  
2. Presentación de los integrantes de la mesa 
3. Lectura del observador del estudiante 
4. Análisis de la situación que presenta el estudiante 
5- Proceso disciplinario adelantado. 
6. Intervención del estudiante. 
7. Intervención del director de grado, conciliador de aula, docente orientadora, comisaría de familia  y/o ICBF y 
demás personas que deseen orientar y/o aclarar situaciones del comportamiento del estudiante. 
8. Propuestas de solución y compromisos:  
9.  Compromisos miembros de la mesa de sede. 
10. Intervención del padre de familia 
11. Fecha de verificación de compromisos adquiridos en mesa de sede 
 
Desarrollo de la agenda 
 
1. Saludo: El coordinador brindo un cordial saludo a los asistentes, y  agradeció su asistencia, los invito a 
conformar un equipo, para ayudar a los estudiantes que han llegado a esta instancia, los invito a estar atentos, y a 
dar sus opiniones o consejos que lleve a un cambio positivo en la  actitud del estudiante que está en la mesa de 
sede. Se explica proceso disciplinario que se adelanta en la IE 

 
2. El  coordinador presentó a los integrantes de la mesa de sede (abajo firmantes) 
3. Lectura del observador del estudiante. 
4. Análisis de la situación que presenta el estudiante:  
5- Proceso disciplinario adelantado:  
6.  Intervención del estudiante:  
7. Intervención de los demás miembros de la mesa: 
8. Propuestas de solución y compromisos del estudiante:  
9- Compromisos de otros integrantes de la mesa de sede:  
10- Intervención del padre de familia:  
11. Fecha de verificación compromisos adquiridos en mesa de sede. 
La mesa de verificación se desarrollara el día ____de _____  del  20__  
  
Siendo las ___________________  se terminó la reunión y en constancia firman: 
 

CARGO NOMBRE FIRMA 

Estudiante   

Padre de familia ( o acudiente)   

Madre de familia   

Conciliador del curso   

Secretario mesa de aula   

Director de grado   

Conciliador de sede   

Personero estudiantes   

Representante estudiantes   

Comisaría de familia   

Psicólogo Comisaria de familia   

Docente orientadora   

Coordinación   

   

   

 
 


